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MHOJIO’KEHHUE
o ¢popMuUpOBaHNH, BeICHUH, XPAHEHUH U NPOBEPKe
JIMYHBIX ]I Y4aIUXCH

1. OO1mue MoJ0KeHUs

1.1. Hacrosimee IlonmoxxeHnue omnpexaensier TpeOoBaHUSA 1O OQOPMIICHUIO, 3ATOJTHEHUIO
(BeIEHUIO) W XpaHEHUIO JIMYHBIX JIel YYEHUKOB, a TaKXKe pEerJIaMEHTUPYEeT  JTallbl
U TIOCJIeI0BAaTENbHOCTh padoThl coTpyaHukoB MBOY «lllkomna-nmuueit um. I'eposi CoBeTckoro
Coroza @©.®. CrenanoBay (aanee — MIKOJIA) C JUUYHBIMU JIeTaMH YYEHUKOB.

1.2. Hacrosimuuit [Topsiiok pazpaboTaH B COOTBETCTBUU C:

* ¢ ®enepanbHbiM 3akoHOM OT 29.12.2012 Ne 273-®3 «O06 obOpazoBanuu B Poccuiickoii
Denepauuny;

*  @enepanbHbIM 3akOHOM OT 27.07.2006 Ne 152-D3 «O nepcoHanbHBIX JaHHBIX»;

* mnpukazom PocapxuBa ot 31.07.2023 Ne 77 «O6 ytBepxkaenuu IlpaBui opranuzanuu
XpaHeHUs, KOMIUICKTOBaHMs, ydeTa M UCIHOJb30BaHUS JIOKYMEHTOB ApXUBHOro (oHaa
Poccuiickoii ®denepannn M Opyrux apxXWBHBIX JOKYMEHTOB B TOCYAAapCTBEHHBIX OpraHax,
OpraHax MECTHOTO CaMOYTPAaBICHUS U OpraHU3aLUsAX»;

* npukazomM Munnpocenienuss Poccun ot 02.09.2020 Ne 458 «OO6 ytBepxaenun Ilopsaka
npueMa TpaxaaH Ha oOydyeHue 1o oOpa3oBaTeNbHBIM IPOrpaMMaM HaydajJbHOTO OOIIEro,
OCHOBHOTO OOIIETO U CPEAHEro 00IIero 00pa3oBaHMs»;

* npukazoM Munmnpocsemierus Poccun ot 06.04.2023 Ne 240 «O6 ytBepxknenuu [lopsiaka u
YCIIOBUH OCYIIECTBIICHUS NepeBojia 00ydyaromuxcs U3 OJHOW OpraHM3alliy, OCYIIECTBIISIOIIEH
0o0pa30BaTeNbHYyI0 JEATENBHOCTh IO 00pa3oBaTeNIbHBIM IPOrpaMMaM HadajibHOro OOIIero,
OCHOBHOTO 00mero # cpeaHero oOmero oOpa3oBaHus, B JpyrHe OpraHu3aluy,
OCYIIECTBIISIIOLINE 00pa30BaTeIbHYIO JESTENbHOCTh [0 00pa30oBaTENIbHBIM IMpOrpamMmam
COOTBETCTBYIOIIUX YPOBHS U HallPaBJIEHHOCTU;

e [Ipuka3 Munnpocseuienust PO ot 30.08.2023 N 642 «O BHeceHMH MU3MEHEHHUH B MOPSJIOK
npuemMa Ha oOyuyeHHe Mo oOpa3oBaTeNbHBIM IpOrpaMMaM HayaJlbHOIO OOIIEro, OCHOBHOTO
obmero u cpeaHero oOmero o0Opa3oBaHUs, YTBEPXKACHHBIH MpHUKa3oM MHHHCTEPCTBA
[Tpoceemenus Poccuiickoit @eaepammu ot 2 ceHTIOps 2020 r. n 458»

* IlpaBunamu npuema B MBOY «llkona-nuueir um. I'epos Coserckoro Coroza D.D.
CrenanoBa»

2. O0mue TpedoBaHust K 0POPMIIEHHIO JTUYHOIO J1eJ1a 00y4aronerocst
2.1. JInuHoe neno oOy4aromerocs sBIsSETCs 1€JI0M CTPOrol OTYETHOCTH.
2.2. Jluyeble nena (QOpPMHUPYIOTCS OTAENBHO Ha Kaxxaoro oOywaromerocs. JIuuHoe neno
oopmIsieTcs ¢ MOMEHTa 3a4MCIICHUsT 00yJaromerocsi Ha oOyueHre W BEAETCS Ha MPOTSHKEHUH
Bcero nepuoaa oOydyeHus. Jluunoe neno odopmisiercs win jpopadareiBaercsl (IIpU BeACHUU
MPUHSATOTO U3 APYTOW OpraHU3aINK) HE MO3HEe MATH pabounx JHEH o THS M3aHUs MPUKa3a o
3a4yMCIeHUN (Ha MPHUHATHIX B MIKOJY B T€YEeHUE y4eOHOro roja), He mosaHee 15 ceHta0ps (Ha
MPUHATHIX B -1 KJ1acc B IEpUOJI TPUEMHON KaMIIaHUM).
2.3. ®opmHupoBaHHME JIMYHOTO Jena  OOyYaroIUMXCs  OCYIIECTBIIETCS  CeKpeTapeM
(memompousBoauTeneM) MKOIBL. J{OKyMeHTHl s (pOpMUPOBAHHS JIMYHOTO Jela IepenacT
JOJDKHOCTHOE JIMIIO, OTBETCTBEHHBIE 3a MPHUEM JeTel B IIKOIy, He MO3JIHee OJHOro pabodero
THS CO JTHSI M3JIaHMS MTPHUKa3a O 3a4MCIICHUH.
2.4. JInuHoe n1e10 00y4aromerocst BeAETCs UCKIIOUUTEIBHO B OyMa)kHOM BUJIE.
2.5. Jluunoe peno oOydYaromIerocs NPEACTABISICT COOOW WHAMBHIyAIbHYIO manky (daiin)
¢opmara A4, B KOTOpPOH HAXOIATCS COBOKYNHOCTb JOKYMEHTOB (TOAJMHHUKH, KOIHH),
coJiep Kalix WHPOpMaILKo 00 00yJaromEeMcs, €ro YCIIeBaeMOCTH U MOIYYSHHBIX MOOMIPEHUSX,
a TaKkXke MHYI0 UH(OPMAIIMIO B COOTBETCTBUH C JEHCTBYIOIUM 3aKOHO/1aTEIbCTBOM.
2.6. IIpu nepBruyHOM O(OPMIIEHUH JTUYHOTO Jie1a 00yUaroIerocs:



2.6.1. Odopmisietcst 00JI0KKa (TUTYJIBHBIM JIUCT), KOTOpass (OPMHUPYETCS B COOTBETCTBHM C
MpaBWJIaMU JIEJIONPOU3BOJICTBA M TOJOKEHUSIMU 3aKOHOJaTelIbcTBAa 00 apXuBHOM jene. Ha
00JIOKKE (TUTYJIBHOM JIUCTE) MPOCTABISETCS PErUCTPAMOHHBIA HOMEp JIMYHOTO Jefa,
COOTBETCTBYIOIIMI HOMEpY B ai(paBUTHOM KHUTE 3amucH oOyuaromuxcs (Hampumep, Ne A/7 wiu
Ne A-7 o3nauvaet, uTo OOyyaroIMCS 3amUcaH B ajd(aBUTHOW KHHUre Ha OYKBY «A» mox Ne 7).
Jlatoit Tu4HOTO J1ena Ha 00JI0KKE (TUTYJIBHOM JIMCTE) SIBJISIFOTCS JAaThl MOANKUCAHUS MPUKA30B O
3a4KMCIICHUN U OTYUCIICHUH ¢ 00yueHHs 00y4aromerocsi, Ha KOTOpOro OHO 3aBECHO.

2.6.2. CocraBusieTcsl BHYTPEHHSISI ONUCh JIOKYMEHTOB JI€Jla, KOTOpas BKJIAJBIBACTCS B JIMYHOE
JIeNI0 TepBbIM JHUCTOM. BHyTpeHHsst ommch odopMisieTcss B COOTBETCTBUU C IpaBUIIaMU
JIeJIONPON3BOICTBA U MOJIOKEHUSIMU 3aKOHOJIATENIbCTBA 00 apXUBHOM Jienie. JIMCThl BHYTpEeHHEH
OIUCH JOKYMEHTOB Jejia HyMEpYIOTCS OTAEIbHO OT OOIIel Hymepaluu TOKYMEHTOB JIMYHOTO
nena 00yJaroIerocs.

2.6.3. IlpuoOuiaercs JuyHas Kapra oOydaromlerocs, KOTOpas BKJIAJbIBAETCS B JIMYHOE JIEJIO
nocjie BHYTPEHHEH OINKCH JTIOKyMEHTOB jena. JInuHas kapra oOyuarouierocs oGpopMisieTcs Mo
¢bopme, ycTaHOBICHHOM MpUIIOkKEHHEM K HacTosemy Ilomoxenuto.

2.6.4. TlpuobmaroTcsi JOKYMEHTHI B COOTBETCTBUM C TPEOOBAHHSAMHU paszjena 2 HaCTOSIIETO
ITonoxeHus.

2.6.5. JlenaeTcst OTMETKA B KypHaJIE PETUCTPAIIUU U ABUKCHUS JIMUHBIX JIe7T O0yJarOIIIXCS.

2.7. JIOKyMEeHTBl B JHMYHBIX J€JaX paclojiaraloTcs B XPOHOJOTMYECKOM NOPSAKE IO Mepe
MOCTYIUICHHUS.

2.8. JIokyMeHTbI Ha UHOCTPAHHOM $I3bIKE BKJIAJIBIBAIOTCS B JIMYHOE N0 00yYarolerocs BMecTe
C 3aBEPEHHBIM B YCTAHOBJIEHHOM TIOPSIJIKE IIEPEBOJIOM HA PYCCKHM S3bIK.

2.9. 3anucu BO BHYTPEHHEH OIUCH, TMYHON KapTe 00y4aroIerocst U MHbIX JJOKYMEHTaX JINYHOTO
nena o0ydJaromerocs BeAyTCsl YETKO, aKKypaTHO M TOJIBKO ()HOJIETOBBIMU (CHHUMH) YEPHUIIAMHU.
Kapanpaissle 3anncu B JMYHOM JIENIE 3alPEIIA0TCS.

Jlnunoe neno oOydaromierocss COCTOMT W3 Tumorpackoro OnaHka (JM4Has —Kapra
o0yyaroIerocsi), 3asBjeHUsl O MpUeMe Ha O0y4YeHHE U BCEX MPEACTaBICHHBIX POJUTENEM(SIMN)
(3akOHHBIM(BIMH)  TIpeAcCTaBUTENEM(sIMM)) peOeHKa WIM MOCTYyHAaloIIMM  JOKYMEHTOB
(3aBEpEHHBIX KOMHI TOKYMEHTOB)

3. llopsinok (popMupOBaHUS IMYHOIO /1A IPH NPUEMe B IIKOJIY
3.1. JInuHoe fes10 o0y4arouierocs, Bliepebie 3a4UcJaeHHOro B 1-ii kiace
3.1.1. Haxkaxzaoro oOyd4aromerocsi, BIIEpBbIE 3ayUCIECHHOro B l-ii Kiacc, JUYHOE JeNo
(dbopMupyercs BIiepBbIE.
3.1.2. B anuHoe /€10 00yYaromerocst NpuooIarTCs:
e 3asgBJICHUE O NPUEME Ha 00YUYECHUE;
e JIOKYMEHTbl WJIH WX KOIUH, HEOOXOOUMBIC Ui TpHEMa B IIKOJIY B COOTBETCTBHH
c myHktoMm 26 Ilopsnka mnpuemMa Ha oOydeHHE MO 0Opa30BaTENbHBIM IPOrpaMMaM
HAYaJFHOTO  OOIIEro, OCHOBHOTO OOMIET0 W cpeAaHero obmero obpa3zoBaHUS,
yTBEpKIAeHHOro mnpukazoM Munnpocsemienus Poccun ot 02.09.2020 Ne 458 (Ilpukas
Munnpocsenienuss P® ot 30.08.2023 N 642) , mnpeacraBlieHHbIE POAUTEISIMU
(3aKOHHBIMU TPECTABUTENSMHU) 00yUaIOLIerocs;
e UWHBIE  JIOKYMEHTBHI, MPEACTABIEHHBIE  POAUTENEM  (3aKOHHBIM  IIPEICTABUTEIIEM)
oOyyarormerocs 1mo coOCTBeHHOW WHUIIMATHBE;
3.2. Jlmunoe neno oOydaromierocs, 3a4ucieHHoro B 1—I11-e kimaccel B mopsake mepeBoda U3
JPyToi OpraHu3aliii, OCyIIECTBISIONIEH 00pa30BaTeNbHYIO e TEIbHOCTD
3.2.1. Ha oGyuatomuxcsi 1—11-x KjaccoB, 3a4MCICHHBIX B IIKOJIY B IMOPSAAKE HepeBoja MO
WHUIIUATABE POJUTENS (3aKOHHOTO TPEJICTABUTENSI) OOYUaromerocsl W3 JAPYyrod OpraHu3ali,
OCYILIECTBISIONIEH 00pa3oBaTeNbHYIO JAEATENbHOCTh (Jajiee — MCXOJHas OpraHu3aius),
MIPOJOJKAETCS BEJICHUE JIMYHOTO JieJia, MPEACTaBIEHHOT0 U3 UCXOIHOM OpraHu3aluy.
JlnuHoe neno oOydaromerocs M3 HMCXOAHOM OpraHu3allMM B IIKOJY MNPEACTaBIsET POAUTENH
(3aKOHHBIN TPEICTaBUTENb) 00yUaIOLIeTrocs.



K nuynomy nemy oOydaromierocs M3 HMCXOAHOM opraHuzanuu o(opmisieTcs HOBas 0O0JIOXkKKa
(TUTYJIBHBIN JTUCT) U BHYTPEHHSSI OMHMCHh JOKYMEHTOB neia. K nuunHomy aeny oOydaromierocs
nproOIIAIoTCS:

*  3asBJICHHE O IPUEME B MOPSIKE MEPEBO/IA;

* cmpaBka o Tmepuoie oOOyuyeHMs, cojaepkamas HMHPOpMauuio 00  yCleBaeMOCTH
oOyuJarolerocsi B TeKyIlieM y4eOHOM rojay (mepedyeHb U 00beM M3YYEHHBIX YUeOHBIX MPEIMETOB,
KypCOB, TUCIMILIMH (MOyJIei), OTMETKH 10 pe3yJIbTaTaM TEKYILEro KOHTPOJIS yCIIeBaeMOCTH U
MIPOMEKYTOYHOW aTTECTAIMN), 3aBEpEHHAs TMEYaThl0 MCXOTHOW OpPTaHU3aIlMH U TOJIHCHIO ee
PYKOBOJUTENS (YIOJIHOMOYEHHOTO UM JIUIIA);

*  JOKyMEHTHI 00 y4acTUH B HHAMBHYaJIHHOM O0TOOpE 00YUArOIINXCS;;

*  UHBIE JOKYMEHTHI, IPEJCTABICHHBIC COBEPIICHHOJIETHUM OO0YUYaIOMIUMCS WIH POAUTEISIMU
(3aKOHHBIMH TIPEJICTABUTEIISIMH) HECOBEPIICHHOJETHETO OOydYaromerocs 1o COOCTBEHHOM
MHHIIMATHBE;

3.2.2. Ha oOyuatonmuxcss 1—11-x kiaccoB, 3a4MCIEHHBIX B IIKOJY B IMOpsIKE MEpeBoja U3
MCXOJIHOM OpraHu3aIiy, MPEKPaTUBIICH NEATETbHOCTD, (POPMUPYETCS HOBOE JIMUHOE JAETIO.
JlmaHoe neno oOydaromierocss W3 MCXOMHOW OpraHW3alMyd B IIKOJY TPEACTABISCT HCXOIHAS
OpraHu3arysl.

Jlmanoe neno oOywaromierocss GOpMHUpyeTCss Ha OCHOBAHHWHW IIEPEIAHHOTO JIMYHOTO Jiela B
COOTBETCTBMM C pazaenoM 2 Hacrosmero llomoxenus. K nuunomy neny oOydaromierocs
MPHOOIIAIOTCS:

* THCbMEHHOE cOorjacue Ha IEpeBOJ COBEPLICHHOJIETHETO0 OOYYaroIerocst WM poauTese
(3aKOHHBIX MPEJCTABUTEIICH) HECOBEPIIEHHOJIETHETO 00YJarOIIeTOCS;

*  JIOKyMEHTHI 00 y4acTUHU B MHIMBHYaJIbHOM O0TOOpE 00yUaromuxcs;

* BBIIMCKAa W3 MpHKa3a O 3aYMCICHUH B TOPSJAKE IEPEeBO/Ja B CBSI3M C TPEKpaIlICHHEM
JesTebHOCTH UCXOTHON OpraHU3alliH;

*  JOKyMCHTBI, TIPEJICTaBJICHHBIC COBEPIICHHOJIETHHM OOYYAIOMIMMCSl WU POTUTEIISIMH
(3aKOHHBIMU  TIPEJICTABUTENSAMU) HECOBEPIICHHOJIETHETO OO0YyYaromerocss mo coOCTBEHHOM
WHUIIAATHBE.

3.3. JIugnoe neno obyyvaromerocs, BlepBbie 3auncieHHoro B 10-if knacc

3.3.1. Ha obyuatomuxcst GopMupyeTcsi HOBOE JIMYHOE JIETIO.

3.3.2. B nnuHOoe /1e710 00y4aromerocst MpruoOIatoTCs CIeIy0Ne JOKYMEHTHI:

* 3asBieHue o npueme B 10-i kiacc ot poauTens (3aKOHHOTO MPeACTaBUTENs) peOeHKa WU
MOCTYIAIOIIETO, PEATU3YIOLIEr0 IpaBo, NPEIyCMOTPEHHOE IMyHKTOoM | wactu 1 crateu 34
denepanbHOTO 3aKOHA;

e arrectaT 00 OCHOBHOM 00meM o0Opa30BaHUM M HHbIE JOKYMEHTHl M (WJIM) KONHHU
JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIE ISl MpHeMa B IIKOJIy B COOTBETCTBUU ¢ IMyHKTOM 26 [lopsaka
npuemMa Ha oOyyeHHe Mo oOpa3oBaTeNbHBIM IpOrpaMMaM HayalbHOT'O OOIEro, OCHOBHOTO
o0mmero u cpemHero ooOmero oOpa3oBaHUs, YTBEPKIACHHOTO MPUKA30M MUHIPOCBEIICHUS
Poccum ot 02.09.2020 Ne 458, He mnpeAcTaBICHHbIE POAMUTENSAMHU  (3aKOHHBIMH
MIpeICTaBUTENIIMU) 00yYaIOIErocs: WK MOCTyNaoIIMMH paHee;

*  JIOKyMEHTHI 00 y4acTUH B UHAMBHIYaJIbHOM O0TOOpE 00yUaroImuXxcs;;

* WHBIE JOKYMEHTBHI, TPEICTABICHHBIE  pPOAMTENEM  (3aKOHHBIM  MPEICTaBUTEIIEM)
00yyYaroIerocst Ujx caMuM MOCTYMAIONIUM 110 COOCTBEHHON MHUIIUATHBE;

3.4. Jluunoe neno o0ydaromierocs, 3a4MCICHHOTO B IIKOJTy 0€3 JIMYHOTO Jena

3.4.1. Ha xaxzaoro oOyd4aromierocsi, 3a4MCICHHOTO B IIKONy ©0e3 Ju4HOro pena (Imocie
ceMeHHOro 00pa3oBaHMs, CaMOOOPA30BaHMS M B JPYTUX AQHAJIOTHYHBIX CIIy4asx), JTUIHOE JIEJIO0
(dbopmupyeTcs BIIepBbIE.

3.4.2. B nmuuHoe neno o0ydaromerocs: mpruoOIatoTCs:

*  3asBJICHHE O IIpUeMe Ha O0yYeHue;

*  JIOKYMCHTHI WJIH UX KOIIWH, HEOOXOIMMBIE JUIsl IPHEMa B IIKOJY B COOTBETCTBUU C ITYHKTOM
26 Tlopsaka nmpuema Ha oOyuyeHHe MO 0Opa30BaTENBHBIM MPOrpaMMaM HayalbHOTO OOIIETo,
OCHOBHOTO 00mlIero # cpenHero oOmiero o0pa3oBaHUs, YTBEPXKICHHOIO IPUKA30M
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Munnpocsemenus Poccun ot 02.09.2020 Ne 458 (¢ W3MEHEHHUsSMH), NPEICTABICHHBIC
poauTeNIMHU (3aKOHHBIMHU MTPEICTaBUTENSIMH) 00y4YaroIIerocs;

*  JIOKyMEHTHI 00 y4acTUHU B MHIMBHYaJIbHOM O0TOOpE 00yYaromuxcs;

* HHble JOKYMEHTBI, TIPEJCTABIIEHHbIE  POAUTENEM  (3aKOHHBIM  IPEJCTABUTEIIEM)
00yyYaroIerocsi Wiy MOCTyHarOIUM 10 COOCTBEHHOW MHUIMATHBE (JOKYMEHTHI C pe3yJibTaTaMH
MIPOMEXKYTOUYHOM aTTEeCTalllH U T. I1.);

3.5. JluyHoe peno oOydvaromierocsi, paHee IOJy4yaBIIero oOpa3oBaHHE B MHOCTPAHHOM
rocy/apcTBe

3.5.1. Ha xaxngoro oOyd4aromerocs, paHee OCBaWBAIOIIETO0 OCHOBHYIO 00pa30BaTENIbHYIO
MporpaMMy HayaJbHOTO OOIIEro, OCHOBHOTO 00Imero o0Opa3oBaHUs, CpPEAHEro OOIIero
00pa3oBaHMs B UHOCTPAHHOM TOCyJapcTBe, (POpMHUPYETCss HOBOE JTMYHOE JIEO.

3.5.2. B nmuuHOE A€o0 MpUOOIIAIOTCS TOKYMEHTHI, ONpEeeHHbIC B MyHKTE 3.4.2 HACTOSIIETO
[Tonoxenus. JIOMOJHUTENPHO K JUYHOMY Jely oOOydaromerocss MNpHOOIIAIOTCS HWHBIE
JOKYMEHTBI, YCTaHOBJICHHBIE MEXIYHAPOAHBIMU JoroopamMu P®, 3akoHonmarenscTBoM PO u
HacToAmmM llonoxxenuem.

3.6. JIuunoe neno o0ydaromierocs, paHee Mmoay4yaBIIero 00pa3oBaHUE B IIIKOJIE

3.6.1. JluyHbple Jena BHOBb 3aUMCIIEHHBIX OOydalONIMXCs W3 apxuBa (NpU HaJIMYUM) He
u3BIiekaoTcs. Ha kaxaoro odyyaroiierocs, paHee 0OCBaMBaroOIIEro OCHOBHYIO 00pa30BaTeIbHYIO
IporpaMMy HayajJbHOTO OOIIEro, OCHOBHOTO 00mIero oOpa3oBaHUs, CpPEJHEro OOIIero
oOpa3oBaHMsI B IIIKOJE (Jajee — BHOBb 3aYUCIIEHHBIE), (hOPMUPYETCS HOBOE JMYHOE JIeJ0 B
COOTBETCTBHH C ITPaBUJIAMH, OTIPEAEIEHHBIMU IyHKTaMU 3.2—3.4 Hacrosiuero [lonoxenus.
3.6.2. Tlo HEOOXOIUMOCTH C JIOKYMEHTOB, BIIUTHIX B apXMBHOE JMYHOE €TI0, CHUMAIOTCS
KOIIHMH, 3aBEPAIOTCS U MPHUKJIAJBIBAIOTCS B HOBOE JINYHOE JIEJI0 00Y4aroIIerocs.

4. Tlopsinok BeAeHHMS JUYHBIX eI 00YyYAKIIHNXCS
4.1Ilpu npueme peOeHKa B IIKOJIY CEKpeTaph (JACIONPOU3BOAMTENL)  MPUHUMAET €Tro
JTOKYMEHTBI U (POPMHUPYET JIMYHOE JIEJIO YYAIETOCs COTIacHO HacTosmeMy [lonoxkeHuto.
4.2. OTBETCTBEHHOCTH 32 KOHTPOJb MO BEJACHUIO JIMYHBIX JI€JT HECET 3aMECTUTEIb JTUPEKTOpa
no YBP.
4.3. JInuHble nena ydyamuxcs BeAyTcs KIAaCCHBIMH PYKOBOAUTEISIMU
4.4. Bo Bpemss oOyueHHUS B JUYHOE JEN0 OOYydYalolIerocss MOTYT BKIAJBbIBATHCS CIEAYIONIUE
JTIOKYMEHTBI:

e BBIIUCKA W3 MPHUKA30B, B KOTOPHIX YIOMHHAeTCS  OOydYalONIMHCS: O MOOIIPEHUH,
HarpaXJICHUU W MPEMUPOBAHWUU  OOYyYaIONIETOCs, TMPEJAOCTABICHUA MEp COIHMAIbHON
MOJAJIEPKKH, O IMPEIOCTaBICHUU TOpPSYEro NUTaHUs, O NEpPeBO/ie, O MPUMEHEHUU Mep
JTUCIUTITMHAPHOTO B3BICKAHMSI, CMEHE (paMHUJINH, OTYECTBA UM UMEHH, OTIYUCIICHUH H T. II.;

e cornacus: Ha o0yueHHe 10 aAaNTUPOBAHHON 00pPa30BATEIBHON MPOTrpaMMe, JTOTOTETUIECKYIO
JMArHOCTUKY, JIOTOTIEIMYECKOe 00CIeJoBaHNE M COMPOBOXKICHNE PEOCHKA, Ha 00CIeI0BaHNE
Y TICUXOJIOTO-TIeIarOrMueCKOe COMPOBOXKICHUE U T. I1.;

e corjacus Ha 00pa0OTKy MEePCOHAIBHBIX JAaHHBIX 00YUYaOIIETroCs U €r0 POIUTENCH (3aKOHHBIX
npecTaBUTeNei);

e 3asBieHus: 00 opranuzanuu oOyuenus no UVYII, o npemocraBieHnn u (WiM) OTKase
OT TOPSYEro MUTAHUA, O 3aYUCIIEHUU OOYYaroIIerocss B TPYMIy MPOJIJICHHOTO JIHS, Ha MPaBO
3a0upaTh peOCHKA W3 MIKOJbI WM Ha MPaBO OO0YYAIOMIETOCs CaMOCTOSTEIBHO YXOIUTh
U3 MIKOJIBI, 00 OTYMCIICHUHU B MOPSAIKE MEPEBOIa, O TOBTOPHOM OOYUYEHUH H T. I1.;

o xomus 3akmroueHui 1111k mkomr;

e AHKETHI M ONMPOCHUKHU O BBIOOPE YUEOHBIX KYPCOB;

e KONWW W OPUTHHAIBI  JIOKYMEHTOB,  TIPEJCTABJICHHBIC  POJUTSIIMH  (3aKOHHBIMH
MPEICTAaBUTENSIMU) 00yYaromerocs o cBoeMy ycMoTpenuto (3axmouenue [IMITK, MCD u T.
IL.);

e  HHBIC JOKyMEHTHI.



4.5. HoBble JOKYMEHTHI BKJIQJBIBAIOTCS B JIMYHOE J€JI0 OOydaroulerocs B CHIIy TpeOOBaHMN
JEHCTBYIOIIEr0 3aKOHOAATEIbCTBA WJIM NPH HAJIWYUM COIJIacusi Ha 00paboTKy NepCcOHaIbHBIX
JAHHBIX, KOTOpbIE COJEpKaTcsi B JOKyMeHTax. Komuu mnpuOOIIEHHBIX K JUYHOMY ey
JIOKYMEHTOB 3aBEPSIFOTCS MOJIICHI0 OTBETCTBEHHOTO 3a BEICHUE JIMYHBIX J1€7 00yUYatoIIXCs.
4.6. B nuyHble 1ena He MPUOOIIAIOTCS YEPHOBHMKH U JOKYMEHTHI, MMEIOIINE BTOPOCTEIEHHOE
3Ha4YECHHE.
4.7. Cenenus 000 Bcex MPHOOLICHHBIX K JIMYHOMY Jefly OOydaromerocss JJA0KyMEHTax
OTpa)karoTCs BO BHYTPEHHEH OMUCH TOKYMEHTOB JieJia. 3alicy BHOCSTCS BPYUHYIO.
4.8. JIOKyMEHTBHl W3 JIMYHBIX JeNl OOYYalOUIMXCS MOTYT H3bIMAThCA IO PEIICHHUIO IIKOJIBI
U 110 TpeOOBAaHUIO TMPABOOXPAHUTEIBHBIX U MHBIX YIOJHOMOYEHHBIX OpraHoB. M3bsaTue
JOKYMEHTOB U3 JIMYHOTO Jena odopmisiercs akToM. Komust COOTBETCTBYIOLIETO —akTa
Y TI0 HEOOXOIUMOCTH 3aBEpEHHas B YCTAHOBJICHHOM TOPSAKE KOMHUS H3BSATOrO JOKYMEHTa
noMeniaercst B KMYHOEe Jeno. OTmerka 00 m3bsaTHM craBuTcs Brpade «lIpumedanue»
BHYTpPEHHEH OIMUCH JTOKYMEHTOB JIelia.
4.9. JInunsle nena o0yyaromuxcs MIaHOBO 3aNOJIHSIOTCS B TeUEHHE YUeOHOTO rojia JIBaXIbl:
e BHayajle y4eOHOro roja B JIMYHOM KapTe 0O0ydYarollerocs yTOUHSIOTCS U KOPPEKTUPYIOTCS
naHHble (azgpeca, TeaeoHbl, paMUINU U T. 1.);
e I10 OKOHYaHHMM Y4eOHOTrO roja B JIMYHYIO KapTy OOYy4aromierocst BhICTABISIOTCS BCE OTMETKH
0 IpeZIMETaM B COOTBETCTBHM C yYEOHBIM IUIAHOM, 3alMCBIBAIOTCS CBEICHUS O Harpajaax
U TIOOILIPEHUSIX, YKa3bIBAIOTCS JIOTIOJIHUTEIbHbIE HEOOXOIMMBbIE CBEICHUS, MPHUKIIAIbIBAIOTCS
BBIMIMCKM W3 IIpUKa3a O NEPEBOJE B CIEAYIOIIMN KJIacC WM OTYHUCICHUM B CBS3H
C 3aBepIleHHuEeM O0yUYeHUsl.
o Ilo oxoH4YaHUU y4eOHOIO T0/1a B JIMYHOM JIeNIe JAETaeTCs 3aIHCh:
e yumutensMu 1-3-x knaccoB: «IlepeBeseH B... Kiaccy;
e  KJIACCHBIMM pyKoBoguTensiMu 5-8-x, 10-x knaccoB: «llepeBeneH B... Kinacey;
e KJIAcCCHbIMU pykKoBoauTensiMu 4-x wiaccoB: «3aeepmms ocBoeHue OOIT HOOy,
IIPOTOKOJI IIelaroruyeckoro copeta Ne ot ;
e KJIACCHBIMU pyKoBoAuTENsIMH 9-Xx kiaccoB: «3aBepmms ocBoeHue OOIT OOOy,
IIPOTOKOJI IIelaroruyeckoro copeta Ne ot ;
e KJIAacCHbIMU pykoBojuTenmssMu 11-x kmaccoB: «3aBepmmn ocBoeHne OOII COOy,
IIPOTOKOJI IIelaroruyeckoro copeta Ne ot ;
4.10. B nuunble nena oOydaroIIMXCSl MOTYT BHOCUTBCSI M3MEHEHHS IO Mepe HeoOXOIUMOCTU
B TE€UCHHE y4eOHOT0 roja.
5. llopsiiok XpaHeHH sl JIMYHBIX J1eJ1 00YYAKIINXCSA
U NPeJ0CTaBJICHHUA K HUM J0CTYIIA B IEPUHOJ 00yUeHH s

5.1. JIuynble nena oOydaroIUXCs XpaHATCA B YCIOBHUSX, 00ECIIEUMBAIONIIUX UX COXPAaHHOCTH,
MPEIOXPaHSIIONINX OT TOBPEXKICHUIN, BpEIHBIX BO3ACUCTBUN OKpysKawolleh cpeabl (IbLIN,
COJIHEYHOTO CBETA, BJIaru) U UCKIIYAIOIINX yTpaTy JOKYMEHTOB. MecTa XpaHeHHUs IMYHbIX €]
00yJaroIuXcsi ONMPENETSIOTCS MMPUKA30M JUPEKTOpa IIKOJbI. ATTecTaThl 00 OCHOBHOM OOIIEM
00pa3oBaHUM MOTYT XPaHUTKCS OT/AEIBHO B ceii(e y IUPEKTOpa MIKOJbI.

5.2. Jluunwpie nena oOydarOMMXCA B Mpeeiax OJHOTO Kilacca XpaHATCs BMecTe (Ha OJHOM
cTejulaxke, B KOopoOke, mamke M T. 1.). JInunble genma oOydaromuxcs B MecCTe€ XpaHEHHUs
pa3MeniaroTcsl B BEPTUKAIBHOM IOJIOKEHUU KOpPEIIKaMU HapyXy B ajl()aBUTHOM MOPSJIKE MO
bamunusM 00y4JaroIIMXCsl.

5.3. JocTyn K MeCTy XpaHEHHUsI JIMYHBIX 11 00yJaroIIUXCs MPEJOCTaBISETCS TOIBKO TUPEKTOPY
IIKOJIBI M OTBETCTBEHHBIM 3a (POpMUpPOBaHKE, BEACHUE U XPAaHEHUE JIMYHBIX /1€ 00yJarOIIHXCsl.
5.4. Joctyn K JIM4YHBIM JiefaM OOYyYarolIMXCS MOXET HPEJOCTaBIAThCS IO CIIyKeOHOM
Ha/I00HOCTH pabOTHHKaM MIKOJbI. [Ipu mpenocraBieHnu A0OCTyna COOMIONAIOTCS TpeOoBaHUs,
yctaHoBieHHble [lonoxennem 00 00pabOTKe MEpPCOHAIbHBIX MaHHBIX MIKOJBL. Jlis yuera
NPEJOCTAaBIICHHUs JOCTyNa K JIMYHBIM JejaM OOYyYarolIMXCs W KOHTPOJS MX CBOEBPEMEHHOTO
BO3BpaTa BeJETCS KypHaJl yueTa JI0MycKa K JIMYHBIM JieJIaM 00y4aronuxcs.



[Tpu BO3BpaTe JIMYHOTO Jena 00yyaroIerocs OTBETCTBEHHBIHN 3a BeJIEHHE JIMYHBIX JIe)l 00s3aH B
MPUCYTCTBUH JIUIIA, MEPEJAIOLIETO TOKYMEHT, IPOBEPUTh COCTaB U COXPAHHOCTh JOKYMEHTOB
JIUYHOTO Jena.

5.5. O0y4aromuMcs 1 UX POIUTENAM (3aKOHHBIM MPEICTaBUTENSIM) JIOCTYI K JIMYHBIM JIelaM He
npenocrasisercs. MckimodeHnMe — BblJaya JIMYHOTO JI€la B CBSI3M C  OTYHUCICHHEM
oOyuarolerocsi B mopsiJike nepeBoja.

5.6. B ciydae yTpaThl WM MOPYH JIMYHOTO Jiela OOYyYaromierocs Mo KakuM-JIMOO MPUYMHAM
pabOTHUKOM, Ha3HAYEHHBIM MPHUKA30M JUPEKTOpPA HIKOJBI, B MPUCYTCTBUH JBYX JOJKHOCTHBIX
JIMII IIKOJIBI COCTABIIsIETCS akT 00 yTpaTe WM mopue JuyHoro jena. Jlanee ¢popmupyercs HoBoe
JUYHOE J1eJ10 00y4arolerocsi coriacHo TpeboBanusaM Hactosuero [lonoxenus.

6. ITopsiiok nmpoBeeHNUS TPOBEPOK JIMYHBIX A€ 00ydarOLIXCs

6.1. TlpaBWIBHOCTD BENIEHUS JUYHBIX JIe7T OOyYaIOIIMXCS U JOCTOBEPHOCTh BHECEHHBIX B HUX
CBEICHUI TIPOBEPSIIOTCS paOOTHUKAMU IIIKOJIBI, SIBISIFOIIIMMHUCS OTBETCTBEHHBIMH 33 TIPOBEPKY B
CHJIy CBOUX JIOJDKHOCTHBIX 00S3aHHOCTEH WM MpHKa3a AUPEKTOpa IIKOJIBI.

6.2. IlpoBepka JMYHBIX Je1 OOYYarOIIMXCS OCYIIECTBISIETCS €XEroJHO MO IUIaHy-rpaduky
BHYTPUIIKOJLHOTO KOHTposisl. B HEoOXOoAMMBIX cllydasx [MpOBEpKa OCYIIECTBISETCS
BHEIUIaHOBO. Pe3ynbTaTsl MpoBepKr 0(hOpMIISIIOTCS B CIIPABKE.

6.3. BpIsiBiIeHHbIE TP MPOBEPKE HEAOCTATKU YCTPAHSAIOTCS OTBETCTBEHHBIMU 32 (POpMHpOBaHUE
U BeJICHUE JIMUHBIX JIe]l 00yYaroInuXCcs.

7. IopsiA0K BBIIAYH JIMYHBIX J1€7 O0yJarOIIHXCS

7.1. JluyHoe pneno o0OydaroOUIerocs BBIJACTCS COBEPLICHHOJIETHEMY OOYyYaroleMycsl WU
ponuTeNsaM (3aKOHHBIM IPEICTAaBUTENSIM) HECOBEPIIEHHOJETHEr0 oOydarollerocss B cllydae
OTUMCIIEHUS W3 IIKOJBl B TOPSAKE INEpeBoJa IO HHULMATHUBE COBEPLIECHHOJETHETO
oOyJarolerocss WiM HWHULMATHUBE HECOBEPIICHHOJIETHEr0 OOy4Yalollerocs — ero pojauTenet
(3aKOHHBIX TPEJCTABUTENEH) B COOTBETCTBUM C llopsaxkoM M yCIOBHSAMM OCYIIECTBICHHUS
nepeBoja OOy4arolmIMXCS M3 OJHOW OpraHM3aliM, OCYLIECTBISIONIEH 00pa30BaTEIbHYIO
JeSTeNbHOCTh IO 00pa3oBaTEIbHBIM MPOrpaMMaM HauyalbHOTO OOIIEr0, OCHOBHOTO OOIIETO U
cpenHero odmero oOpa3oBaHUs, B JIPYyTrue OpPTaHMU3AIMHU, OCYIIECTBISIONINE 00pa30BaTEeIbHYIO
JeSTeNbHOCTh 1O  00pa3oBaTelNbHBIM  HPOrpaMMaM  COOTBETCTBYIOIIMX  YpPOBHI U
HaIIPaBJIEHHOCTH, YTBEPKACHHBIM ITpuKka3oM Munnpocsemenns Poccun ot 06.04.2023 Ne 240.
7.2. JlnuHoe aeno oOydyaroIlerocsi BBLAAETCS CEKpeTapeM (JIeJONMpOMU3BOJUTENEM) B TCUEHHUE
Tpex pabouux AHEW ¢ JaThl MOJA4M 3asBJICHHUS OO0 OTYHCIECHUM B MOpPSAIKE MEpeBoja, HO HE
paHee U31aHus MpUKa3za 00 OTUYUCIEHUHN 00yYaloLIerocs.

7.3. Ilpu BbIIau€ TUYHOTO Jieia 00y4aroUXCcs ceKpeTaph (AeT0NpOU3BOINTENb) BHOCHUT 3alKCh
00 oryncineHUH B andaBUTHYI KHHTY 3amuch OOy4YaloIIUXCs, a pPOAUTENh (3aKOHHBIHA
MIpeJICTaBUTEIb) HECOBEPIICHHOJIETHETO oOyuarorerocs WIH COBEpUICHHOJIETHUN
00yyYaroIuiicst CTaBUT B COOTBETCTBYIOIIEH rpade andaBUTHON KHUTH CBOIO JTMYHYIO MOIIHCh.
7.4. JInunble nena, He 3aTpPeOOBAHHBIE COBEPIIEHHOJETHUMH O0YYarOIMMHUCS UIIH POJUTEISIMU
(3aKOHHBIMHU TIPEJICTABUTEISIMA) HECOBEPILIEHHOJIETHET0 OOydaromerocss B COOTBETCTBUHM C
nyHKTOM 7.1 HacTosimero [lomoxeHus, mepenaroTcsi B apXyuB 00pa30BaTEIHHOM OpPTaHU3aIUH.
7.5. 3aBepeHHas KOMMS JHMYHOTO Jiefla O0YYarolerocss MOXKET MPEeAOCTaBIATHCS POTUTEISIM
(3aKOHHBIM TIPEACTABUTENSIM) OOYYArOIIETOCs WM COBEPIICHHOJETHUM OOYYaIOIMUMHUCS Ha
OCHOBAHUH HX 3asBJIICHHS, & TAKKE MPABOOXPAHUTEIHLHBIM U UHBIM YIIOJHOMOUYEHHBIM OpraHaM
[0 MX NHCbMEHHBIM 3ampocaMm. Komusg nuyHoro naena oOywaromierocst NmpeaocTaBisieTcsl B
cootBeTcTBUM ¢ HopMamu DenepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2006 Ne 152-03 «O nepcoHaIbHBIX
JAHHBIX).

8. Ilops Aok apXUBHOTO XPAaHEHUS IMYHBIX JIE]T 00YYaArOIIUXCS

8.1. JIuuneie aena oOydarommxcs, KOTOPBIE MOJTYUYaloT cpeaHee o0Iee oOpa3oBaHue B APYrou
00pa3zoBaTeIbHON OpraHU3aliy, IepeatoTCs B ApXUB MIKOJBI.

8.2. Ilpm orumcnennu OOydYarOMIETOCS Il TOJy4YeHHs oOpa3oBaHus B (opmMe ceMeWHOro
00pa3oBaHMs MM CaMOOOpPa30BaHMs JIMYHOE /10 00y4aroIIerocss He BbIJAETCs, a MepeiaeTcs
Ha XpaHEeHHE B apXUB 00pa30BaTEIbHON OpPraHU3AlHH.



8.3. JIuunsle Jc€j1a OTYUCIICHHBIX 06yqa101u1/1xc;1 (33 HNCKIIIOYCHUEM JIMYHBIX OCI 06yqa101m/1xc51,
OTYHCJIICHHBIX B IIOpAIKE nepeBoaa B Apyrue OopraHu3anuvu, OCYHICCTBIIAOIINEC
O6pa30BaTeJ'IBHYIO HGHTGHBHOCTB) Nepeaar0TCsd B apXUB MIKOJIbI, TAC XPAHATCA B TCUCHUC TPEX
JICT.
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	5.1. Личные дела обучающихся хранятся в условиях, обеспечивающих их сохранность, предохраняющих от повреждений, вредных воздействий окружающей среды (пыли, солнечного света, влаги) и исключающих утрату документов. Места хранения личных дел обучающихся определяются приказом директора школы. Аттестаты об основном общем образовании могут храниться отдельно в сейфе у директора школы.
	5.2. Личные дела обучающихся в пределах одного класса хранятся вместе (на одном стеллаже, в коробке, папке и т. п.). Личные дела обучающихся в месте хранения размещаются в вертикальном положении корешками наружу в алфавитном порядке по фамилиям обучающихся.
	5.3. Доступ к месту хранения личных дел обучающихся предоставляется только директору школы и ответственным за формирование, ведение и хранение личных дел обучающихся.
	5.4. Доступ к личным делам обучающихся может предоставляться по служебной надобности работникам школы. При предоставлении доступа соблюдаются требования, установленные Положением об обработке персональных данных школы. Для учета предоставления доступа к личным делам обучающихся и контроля их своевременного возврата ведется журнал учета допуска к личным делам обучающихся.
	При возврате личного дела обучающегося ответственный за ведение личных дел обязан в присутствии лица, передающего документ, проверить состав и сохранность документов личного дела.
	5.5. Обучающимся и их родителям (законным представителям) доступ к личным делам не предоставляется. Исключение — выдача личного дела в связи с отчислением обучающегося в порядке перевода.
	5.6. В случае утраты или порчи личного дела обучающегося по каким-либо причинам работником, назначенным приказом директора школы, в присутствии двух должностных лиц школы составляется акт об утрате или порче личного дела. Далее формируется новое личное дело обучающегося согласно требованиям настоящего Положения.
	6. Порядок проведения проверок личных дел обучающихся
	6.1. Правильность ведения личных дел обучающихся и достоверность внесенных в них сведений проверяются работниками школы, являющимися ответственными за проверку в силу своих должностных обязанностей или приказа директора школы.
	6.2. Проверка личных дел обучающихся осуществляется ежегодно по плану-графику внутришкольного контроля. В необходимых случаях проверка осуществляется внепланово. Результаты проверки оформляются в справке.
	6.3. Выявленные при проверке недостатки устраняются ответственными за формирование и ведение личных дел обучающихся.
	7. Порядок выдачи личных дел обучающихся
	7.1. Личное дело обучающегося выдается совершеннолетнему обучающемуся или родителям (законным представителям) несовершеннолетнего обучающегося в случае отчисления из школы в порядке перевода по инициативе совершеннолетнего обучающегося или инициативе несовершеннолетнего обучающегося – его родителей (законных представителей) в соответствии с Порядком и условиями осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности, утвержденным приказом Минпросвещения России от 06.04.2023 № 240.
	7.2. Личное дело обучающегося выдается секретарем (делопроизводителем) в течение трех рабочих дней с даты подачи заявления об отчислении в порядке перевода, но не ранее издания приказа об отчислении обучающегося.
	7.3. При выдаче личного дела обучающихся секретарь (делопроизводитель) вносит запись об отчислении в алфавитную книгу записи обучающихся, а родитель (законный представитель) несовершеннолетнего обучающегося или совершеннолетний обучающийся ставит в соответствующей графе алфавитной книги свою личную подпись.
	7.4. Личные дела, не затребованные совершеннолетними обучающимися или родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося в соответствии с пунктом 7.1 настоящего Положения, передаются в архив образовательной организации.
	7.5. Заверенная копия личного дела обучающегося может предоставляться родителям (законным представителям) обучающегося или совершеннолетним обучающимися на основании их заявления, а также правоохранительным и иным уполномоченным органам по их письменным запросам. Копия личного дела обучающегося предоставляется в соответствии с нормами Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
	8. Порядок архивного хранения личных дел обучающихся
	8.1. Личные дела обучающихся, которые получают среднее общее образование в другой образовательной организации, передаются в архив школы.
	8.2. При отчислении обучающегося для получения образования в форме семейного образования или самообразования личное дело обучающегося не выдается, а передается на хранение в архив образовательной организации.
	8.3. Личные дела отчисленных обучающихся (за исключением личных дел обучающихся, отчисленных в порядке перевода в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность) передаются в архив школы, где хранятся в течение трех лет.
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