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1. Общие положения
1,1, Положение О пропускноМ и внутриобъектовом режимах (далее Положенlлс,1

разработано В соответствии с Федер-"r"r' законоМ оТ tr6.03.2006 Л935-ФЗ ((()
ПроТиВоДействии терроризму), Федершlьtlым законоN{ от 29.l2.2Ol2 J\ь273_Фз кобобразоваНии в РФ>, ЗаконоМ от 11.03.1992 Ns2487-1 кО частноЙ детективной и oxpaHttoii
ДеЯТеЛЬНОСТИ В РФ>>, ПОСТаНОВJIением Правительства от 02.08.2019 J\ъ1O0б коб yr""p*o"r,"rnтребованиЙ К €}нтитеррОристической защищённости объектов (территорий) Министеtrrства
lIРОСВеЩеНИЯ РФ И ОбЪеКТОВ (ТеРРИТОРИЙ), ОТносящихся к сфере д""r"пu"ости министерс.t,tJliпросвещения РФ, и формц паспорта безопасности этих об"Ъ*rо" (территорий)>, Г'ОС.l. Р58485_2019 <обеспечение безоПасностИ образоваТеJIьныХ организаЦий. ОказаНИе O*Pal,t'i,j}i
]/cJ]yI'Ha объектах дошкольных, общеобразоЪаrеrr"ных и профессионILIIьных образоватеjI[,l{i,i;{органи3аций, Общие требования>, уставом МБоУ <Школа-лицей им. Героя Советского Союз;.tФ.Ф.Степанова) (далее - кIIIкола>).

1,2, ПолоЖение устаНавливаеТ rrорядоК доступа посетителей, обучающихся и их родите]-]lеii(законных представителей) в МБоУ <<lIIко:tа-лItцей иN{. ГЬроя Советского С'оlо,з;rrD,Ф,СтепаЕова)), г,Саки, ул.Строительная,.22 (да;rее - <Школа>) и вноса/выноса материаJIьн.,'хсрелств, въезда,/выезда автотранспорта, а также правила пребывания и поведения в IIIK6JI..l,з, ПропускноЙ режиМ устанавлИваетсЯ в целя:( обеспечениЯ прохода (вых..l,,tа)обучаюшдихся, работпиков и посетитсэлей В здание колледж4 въезда (выезда) транспоr)тн',Iхсрелств на территорию коJIледжа, внOса (выноса) материальных ценностей, искjlк)чаtоiiii{хНС]СаIIКIIИОЕИРОВаЕНОе ПРОНИКНОВение r},}аждаi,!., тра,IIспOilтных сре/{ств и посторонних прс/1\{0.гOвна территорию и в здание коллеJIжа.
1,4, ВнутРиобъектоВый режuМ },ста{авлИвае'сЯ в целяХ обеспечеНия меропР иятийи правиr].tsыполняемьж лицатvIи, нtlходящимися на территории и в здании школы, в соответс'виti стребованиями внутреннего распорядка и пожарнсrй безопасности.
1,5, Организация и контроль за соб-шюд""ra^п пропускного режима возлагается на рабо:;-tiикii[[IКО;rЫ, На КОТОРОГО В СООТВеl'СТВИи с прикаJом директ,ора возложена oTBeTc'BeHHocl,}, зIr
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;Iропускной режим, а его непосредственное выполнение - на охранников охранной организации.
ос},ществляющих охрtlнные фУнкции в IIIколе.

При необходимости в цеJUD( оргЕlнизации и KoHTpoJUI за соблюдением пропускного и
внl,триобъектового режимов, а также уrебно-воспитательного процесса и распорядка дня из
чIIсла заместителей директора нчвначается дежурный администратор.

1.6. Требования настоящего попожения распространяются в полном объеме на посетителей
ШКОЛЫ, ОбУЧаЮЩИХСЯ, ИХ РОДИТеЛей (законных ,rр"дЪrавителей), весь педагогический состав.
технических работников, а также работников обслуживающих оргtlнизаций, осуществляющих
свою деятельность на основzlнии закJIюченньD( с Школой граждalнско-правовых договоров.

2, Порядок пропуска (прохода) в здание и на территорию обучающихся, работников и
иных посетителей

2.1. Общие требования
2,1,1, общая организация пропускного режим4 а тчжже реализация организационно-

технических меропрпятиiL связанньIх с осущесТвлениеМ пропускного режима, осуществляется
-nrpeкTopoM Школы и зtll\dестителем директора по АХР. Пропуск п"ц 

"u 
территорию и в здаrlие

школы осуществляют работники охраны.
2,1,2.,Щокументом, удостоверяющим личность, для прохода на территорию школы

явJUIться:
могV,г

- постоянный, временный и однорЕlзовый пропуск формы, установленной директоромШколы;

- паспорт гражданина Росоийской Федерации или
граждан);

- заграничный паспорт гражданина Российской Федерации или другого государства (для
иностраfiных граждан);

- военный билет грФкдaнина Российской Федерации;
удостоверение личностИ офицера, прtшорщик4 мичмана либо военнослужащего

Вооруженньтх сил или иньD( государственных военизированных структур Российской
Фелерачии;

- водителЬское удостоверение гражданина Российской ФедераЦИИ. ,*
2,1,з, Посетители, не желающие проходить регистрацию, иJIи не имеющие документа.

!'достоверяющего личность' с мотивированной ссылкой на Положение о пропускном ивнугриобъектовом режимах, в школу не допускЕlются. При необходимости им предоставляется
возможность ознакомиться с копией Положения ci пропускном и внутриобъ"*rь"о, режимах,находящейся на стационарном посту охраны.

2.1.4. Для обеспечени_я пропускного режима пропуск обучающихся, преподавателей,
работников осуществляется только через контрольно-пропускной пункт, установленный уцентрirльного входа в здание школы, по электронным пропускЕlп.{ (карточкам).

Электронная карточка вьцаётся на основании зiUIвки, подаваемой классным руководителемпли вновь прибывшим работником. Заявка передаётся заместителю директора по дхр вписьменном виде.
Вьцача электронньD( карточек осуществляется:
- Для обу"rающихся - кJIассным руководителем;
- дlя работников - зЕлп{естителем директора по Ахр.
в случае утери пропуска или несiабur"ru*"" при поднесении карточки к считывателю\ченик должен обратиться к кJIассному руководителю, а работник * ,*Ё"rrrелю директора по.\хр.
Передавать свой 

_ли_чный пропуск или прикJIадывать его к считывателю вместо кого-токатегорически ЗАПРЕЩЕНО.
при рере карточки работник И обl"rающийся приобретают новую карточку.
Карточка, вышедшЕUI иЗ строя при отсутствии видимых признаков физическоt-сlповреждения, восстанавливается бесплатно.
Сотрулник, уволившийся из Школы должен

при увольнении.
сдать карточку зilп,lестителю директора по AXI)

другого государства (для иностраItных

ученик, выбывший из Школы должен сдать карточку классному руководителю.



Классный руководитель обязшI письменно сообщить о выбывших из Школы учениках в
течение сугок и сдать пропуск выбывшего r{еника з{lNlестителю дIлректора по дхр.

для прохода через кпп, необход}tмо личный элекrро"ньй пропуск приложить к
считывателю, установленному на центраJIьном входе в здание школы.

система контроля управления доступом считает с карты код доступа и сравнит его с оазdи
]анных, в которую занесены личные д€rнные и право допуска. Если есть право на вход в данное
время, то ЗilJ\,IоК откроетсЯ на несколЬко секунд, и появитсЯ соответствуюrций сигншI - загорится
зелёный индикатор. .ща-пее необходимо в течение двух секунд пройти через-Iурникет.

Охранник имеет право выясЕить причину входа 
" .да""Ь (независимо от положительного

факта срабатывания Скуrщ), а также потребовать предъявления пропуска для визуального
контроля.

В случае не срабатывания считывателя,
неработающий пропуск и сообщает о неисправной
-]иректора по АХР).

В случае отсутствия пропуска (пропуск утерян или остtIвлен дома) необходимо обратиться:
- работниКу - к зtll\dестителю директора по АХР;
- ученику - к кJIассному руководителю.
При выходе из строя СКУД охранник обязан:
- незап{едлительно доложить зчlп,IесТиТелю директора по АХР;
- осущестВJUIть контроJIь входяЩих по предъявJIяемым электронным пластиковым картам.
2.I.5. В слуrае возникновения конфликтньIх ситуаций, св"зiн""тх с пропуском посетителей

в здание или на территорию школы, сотрудники охрtlны действуют в соответствии с настоящим
положением с обязательным уведомлением заместителя директора по Ахр или директора
школы.

2,|,6, Запасные выходы открываются только с разрешения директора, заместителей
_]иректора. На период открытия запасного выхода контроль осуществляет лицо, его
открывающее.

2,\,7, В помещения и на территорию образовательного rrреждения запрещается приносить
зilпрещонные предметъl (Прuлоасенuе Ns]); *

2.2. Пропускной режим обучающихся
2,2,|. Обlчающиеся допускulются в здulние школы в устilновленное распорядком дня времяна основulнии электронного пропуска. Массовый пропуск обучающихся в здание школы

осуществляется до начала занятий, после их окончанияинапеременах.
2,2,2, Члены кружков и других групп допускаются в школу при предъявлении пропусков в

соответстВии с расписанием зшrятий и спискаN,Iи, заверенными директором Школы.
2,2,3' Посещение кинотеатров, музеев, выставочных зtlлов,библиотек и т.д. за пределами

школы проводится в соответствии с планом воспитательной работы на основании распоряжения3а\{естителя директора по воспитательной работе. Вьжод обучающихся осуществляется только в
сопровождении преподавателя, родителей.

2,2,4, Во время кulникул обучающиеся допускаются в колледж согласно плану мероприятий
на каникулах, угвержденному директором Школы.

2.3. Проrryскной ре}ким работников IIIцбл51
2.з.|. Работники Школы допускЕlются в здание

списк€l]чI, завереннБш подписью директора и печатью
} _]остоверяющого личность.

rIеник (работник) предъявляет охраннику
карте классному руководителю (заместитеJIю

по электронному пропуску. либо пtl
IIТ16л51, при предъявлении документа.

_ 2,з,2, В нерабочее время и выходные дни допускilются в школУ директор, его заместители.
работники, которым по роду работы необходимо быть в школе в нерабочее время, выходные л}tи._]опvскаются на основании служебной записки, заверенной подписью директора или заместителю
_xlpeKTopa.

2,з,з, Пропуск предстtlвителей обслужtлвающих оргtlнизаций, в том числе в ночное время, ввыходные и прiвдничные дни, осуществJUIется по утвержденным директором спискаj\4.
2,4, Пропускной режим посетителей и родит"rrЪй 1r"*o""rri .rр.дЪrur"телей)
2,4,|, ПосетителИ и родители (законЪые представители) обуtающихся могут быгь]опущены в школу при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и сообщения. к
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-{o\l}, они напрЕlвJuIются. Регистрация посетителей и род.rтелей обу^rающихся в журнаJIе учета
зосетителей при доrryске в здание школы по документу: удостоверяющему личность,
rбязательна.

2.4.2. Пропуск родителей (законньтх представителей) к директору для разрешения личных
зOпросов осуществJIяется по понедельникilм с l1.00 часов до lб.00 часов, в среду с 10-00 до f6:
_tlJ. Проход родителеЙ к администрации Школы возможен по предварительной договоренности с
JLа\rинистрацией, о чем сотрудники охрЕlны должны быть проинформированы заранее.

Незапланированный проход допустим только с разрешения директора Школыи
сЪ-}'щ€СТвляетСя после занятиЙ, а в экстренных случiшх - до занятиЙ и во время перемен.

2.4.З. fIосетитель после зtшиси его данных в журнаJIе регистрации посетителей
]lеремещается по территории школы в сопровождении работника, к которому прибыл Ilосетитель.
(J:HoBpeMeHHo в школее могут нЕlходиться не более 10 посетителей (за исключением случаев.
"ъ становленных в п. 2.4.4 настоящего Положения). Остшtьные посетители ждут своеЙ очереди
Dя-]ом с постом охраны.

2,4.4. При проведении массовых мероприятий, родительских собраний, семинаров и других
\{ероприятиЙ посетители и родители (законные представители) допускаются в здание школы при
предъявлении докр{ент4 удостоверяющего личность, по спискalNл посетителей, заверенным
печатью и подписью директора Школы.

2.4.5. При большом потоке посетителей (обучающихся, родителей, других посетите_тIей) в
;lериод начаJIа и окончtlния зшrятий приоритет прохода предоставляется обучающимся, Родители
}l -]ругие посетители пропускzlются после того, как осуществлен проход обучающихся.

2.4.6. Пропуск инвtlлидов (включая инв€tлидов, использ},ющих кресла-коляски и собак-
Проводников) осуществляется в соответствии со статьеЙ 15 Федера-пьного закона от 24.1 1 .1995 NЬ
181-ФЗ кО социальной защите инвtIлидов в Российской Федерации>. Прохол инвit,lидов
беспечивается сотрудником поста охраны и в его сопровождении.

2.4.], ПропУск собак-проводников осуществJuIется при наJIичии документа.
.1о.]тверждающего ее специzrльное обучение, выданного по установленной форме.

2.4.8. При проведении в школе массовых общественных мероприятий (школа в качестве
;lзбирательного гIастка) порядок прохода посетителей через КПП Фrедуюrций:

- в нЕвначенный день и время производится отключение СКУД;
- ШКОла работает в режиме свободного доступа. Контроль пропусков не производится;
- охранник отвечает за порядок на КПП.и сохранность оборудования.
2.5. Пропускной режим сотрудников ремонтно-строительных организаций
2.5.|. Рабочие и специалисты ремонтно-строительньш организаций пропускаются в

.lО\Iещения школы дежурным охрttнником по распоряжению директора или на основании заявок
;i согласованных списков.

2.5.2. Производство работ осуществляется под контролем специально назначенного
прIлказом директора предстЕвителя Школы.

2.5.З. В слrIае аварии (повреждения) электросети, каншIизации, водопровода или
0топительной системы и выполнения Других срочньж работ в HortHoe время, выходные и
НеРабочие прЕвдIIичные дни пропуск работников аварийньгх служб, прибывrrrих по вызову,
,-Е}'ЩестВляется беспрепятственно в сопровождении работника Школы или сотрудника охраны.

2.б. ПРОпУСкной режим сотрудников вышестоящих организаций и проверяюцIих лиц
2.6.1. Лица, нё связанные с образовательным процессом, посещilющие школу по служебной

аеобходимости либо при проведении массовых мероприятий, пропускаются по согласоваI{ию с
_]JlpeкTopoм ШколЫ илИ начальникоМ отдела безопасности при предъявлении докумеIIта.
_ :l-lсl6uaо"ющего личность, с записью в журнале учета посетителей.

2.6,2. В соответствии с действующим законодательством
_.).-tьз}тотся правом беспрепятственного прохода на территорию и,.чреждения при предъявлении ими служебного удостоверения. К
-ftlкr'РаТУРы, полиции, МВЩ, ФСБ и МЧС.

отдельные категории лиц
в здание образовательного
ним относятся работники

об их приходе сотрудник охраны немедленно докладьваеТ директору шкоJIы и:lи
]\tестителю директора.
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2,6,з, .Щопуск проверяюЩих JIиц осуществJUIется после предосТавления распоряжения о:IpoBepкe, докуN{ентов, удостоверяющих личность, с записью в журнЕuIе учета посетите;rей.
]ItrС€ТИТеЛь после записи его данньD( в )Iсурнuше перемеЩается по территории школы в.опровождении директора Школы или зtlп{естителя директора.

_2,7, 
ПРОПУСКНОЙ РеЖИМ ДЛЯ ПРеДСтавителей средств массовой информац"" 

" ""rr*,riiц2,7,1,.ЩопУск в цколУ предстilвИтелей средств мЬсовой информации, а также внос в здание}L]ио-, теле-, кино-, фото-, звукозЕшисывающей и усилительной аппаратуры доtIускается сзазрешения директора Школы.
2,7,2, .Щопуск в школУ лиц, осуществJUIющих коммерческие и некоммерческие операции,ПР€ЗеНТ&ЩИИ' распространение методических материilлов, фотографирЬ"urr" и т.п.),

"\\1цggl3лgется по личному распоряжеЕию директора Школы или 
"io 

aur"arителей.

3, Порядок и правила соблюдения вЕутриобъектового режима3.1. Порядок оргапизацип внутриобъЬ*rо"о.о режима
3,1,1, В целях организации и KoHTpoJUI за соблподЪнием учебно-воспитательного процесса, а:ак,ке соблюдения внугреннего режима в школе из числа администрации IIIколы,:треподавателей назначается дежурный администратор и дежурные преподаватели.
з,1,2, обход и осмотр территории и помещений школы осуществляется в соответствии с.рафиком обходов и осмотров помещений и территорий школы.
3,1,3, В соответствии с Правилаlrrи внутреннего распорядка находиться в здании и на:ерритории школы рЕ}зрешено по булням и учебным дням следующим категориям:
-обучающимся с 07.00 до 2LOOB соответствии с расписанием занятий и временем работыrT\,;KKoB, СекЦиЙ;

- педагогическим и техническим работникам колледжа с 7-30 до 21.00;
- работникаrrл буфета с 0б.00 до 16.00;
- посетитеJIям с 08.00 до 17.00.
Круглосуточно в школе могут находиться

-D} гие лица по решению руководства.
директор ТтIколы, его заместители, а также

3,1,4, В целях обеспечения пожарЕой безопасности обучаюш{Йеся, сотрудники, посетителиобязаны неукоснительно соблюдать требования Инструкции о мерах пожарной безопасности взJ:lHиrD( и на территории школы.
3,1,5, В целях обеспечения общественной безопасности, предупреждения возможныхпротивопр€lвных действий рабопrики Школь, обучающиеся, родители и посетители обязаныполIиняться требовzlнияМ сотрудника охрtlны, действия которого находятся в согласии сfl:rстоящим Положением и инструкцией охрilнника.
3,1,6, В помещениях и на территориrобразовательной организации запрещено:- нарушатЬ устЕlновленные прtlвила УT ебно-вОспитательного процесса и внутреннего

распорядка дня образовательной оргrlнизации;
- нарушать правила противопожарной безопасности;
- зЕгромОждатЬ территорию, основные и запаснЫе выходЫ,'лестничные площадки,поJвilльные и чердачные помещениrI строительными и другими материалами, предметами.ýоторые затрудняют эвЕжуацию людей, материальньгх ценностей и препятствуют ликвидациивозгораний, а т€кже способствуют зtlкJI4дке взрывных устройств;
- совершать действия, нарушающие установленные режимы функционирования инженерно-технических средств охр€tны и пожарной сигна;lизации;
- находиться в состоянии Еlлкогольного и наркотического опьянения, а также употреблятьспиртосодержацую продукцию, наркотические и иные психотропные,вещества;
- курить, в том числе электронные сигареты;
- выгуливать собак и Других опасньIх животньD(.
3_.2. ПоряЛок работы спстемы вrцеонаблюдения
з-2.1. В школе организовrlно внутреннее видеонаблюдение с целью:
' Предупреждения проникновения посторонних лиц и проноса запрещённых предметов в]Jilния школы;
. Предотвращения несчастных сJryчаев во время перемен;

г



. Контроля нzlхождения rIеников во время занятий;
оконтроля за обуrающимися в период обеденного перерыва;
оКонтроля за поведением присутствующих во время массовых мероприятий;
оконтроля за противопожарной обстановкой в период образовательного процесса,

::iс,r,рочных мероприятий и т.д,
з.2.2. Видеонаблюдение осуществJIяется следующими способами :

,При помощи кulмер открытого видеонаблюдения, установленных на зданиях школьI-
\,-lичное видеонаблюдение;

,ПрИ помощИ кilп{ер открытого видеонаблюдения, установленных внутри зданий
вн\"треннее видеонаблюдение.

з.2.з. О видеонаблюдении сотрудники, обуrающиеся и посетители школы оповещаются
ншписями и символ€lп{и на видньD( местtж.

3.2.4.Видеонаблюдение в школе ведется постоянно.
3 .2.5 . Видеонаблюдение осуществляется в автономном режиме.
з.2.6. Записи видеонаблюдения не хранятся и автоматически уничтожаются в соответствии

С'Т€ХНИЧоСкими характеристикilпdи установленного прогрilшlмного обеспечения.
з.2.7. ответственный за внедрение системы видеонаблюдения и ее функционирование,

нiвначается соответствующим прик€вом директора Школы.
з.2-8. Передача залисей кап,rер видеонаблюдения третьей стороне допускается только в

tlсю,IючительньтХ слrlаrгХ (пО зtшросУ следственных и судебных органов, а также по
письменному зiшросу граждан, изображенньtх на видеозаписи). Вопрос о передаче записей
решает директор IТ[колъ,r, руководствуясь действующим законодательством РФ.

з.2.9. Использование изобрЕDкения лиц, зафиксированных видеокамерой, без их согласия
воз}tожно только в следrющих слrIiUж:

оесли изображение используется в государственньD( интересах ;
оеслИ изображеНие поJryчено прИ съемке, которЕrя проводится в местах, открытых длясвободного посещения или на публичньш мероприятиях (праздничные вечерu, *о"6aренции,

концерты), за искJIючением случаев, когда такое изображение является основным объектомшспользования. '*

З.2.10. ЛИЦО, ВИНОВНОе В ПРИЧИнении вреда нарушением конфиденциЕtльности записей
каvер, несет ответствеIIность в порядке, предусмотренном действующим законодательством РФ.

з.2-1l. ,,Щоступ к зIшисям видеонабдюдения предоставляется заместителю директора|техничесКому спецИалисry) при возникновении конфликтньD( ситуаций. Получ.r". доЪrу.,u *
з:rписяМ иныМ лицап{ осуществJUIется с письменного разрешения директора школы при наличии
обоснованного письмеЕного зrtявления.

3.3. Порядок внутриобъектового режима в помещениях колледжа
з,3,1. Все помещения образовательной оргаЕизации закрепJUIются за ответственными

_.Iицillvlи согласно угвермённым директором спискам. ответственные лица должны следить за,шtстотой помещений, противопожарной и электробезопасностью.
з.з.2. ПреподавательскиЙ cocTutв прибывает нарабочие места не йенее чем за 15 минут донач,uIа занятий. Непосредственно перед начаJIом занятий визуirльным осмотром преподавательпрверяет место проведения занятий на предмет безопасного состояния, отсутствия

поtrозрительньD( и опасньrх для жизни и здоровья людей предметов и веществ.
3,3.3. ЗапрещЬется хранение В 1"rебных кабинетах, лабораториях посторонних предметов и

Jр\гогО имущества, проведение опытоВ И Других видов работ, не предусмотренных
1тверждённым перечнем и программой.

з,з,4, Запрещается проведение огневых и Других пожароопасных работ без письменно.о
tчtзрешения директора Школы и предварительной организации надёжных противопожарных
1аlr(итньrх мер.

3,3,5, Помещения и места расположения оборудов€lния, имеюIдего повышенную пожарную,]_]екгрическую, трurвматическую опасность, обозначается стандартными знаками
предупреждения об опасности.
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3,3.6. На каждом этiDке здания на хорошо видньгх местах ршмещаются схемы эвакуации
-ILJet"l и имущества при пожаре и в слrIае возникновения других чрезвычайных ситуаций.

з.з-7. Бытовой мусор, строительные и производственные отходы собираютЪя только на
"Ее1IIально вьцеленной площадке в контейнеры с последующим их вывозом специfuIьно
tП:\r Р! -]ОВаННЫМ ТРtlНСПОРТОМ.

з,3,8. В Школе оргtlнизуется дежурство администрации в соответствии с утверждённым::афrrком дежурства на у^rебный год. Работа дежурных администраторов регламентируется
]гс,_-Iо;кением о дежурстве в Школе.

j,3,9. По окончании рабочего дня все помещения проверяются на соответствие требованиям
:,- ;ыарной безопасности и закрываются ответственными рабоiниками.

3,3.10. Ключи от помещений вьцаются (принимаются) в специально отведенном и
:,=_,,-,p1lOBaHHOM длЯ хранения ключей месте. B"*uru и прием ключей осуществляется
lзбtlтниками охраны под подпись в журнirле приема и сдачи помещений. В случае не сдачи
r:r-lчей охрана закрывает комнату дубликатом ключей, о чем делается запись в журнале приема
{ СJаЧИ ПОМеЦеНИЙ.

з,3,1l. Ключи от запасных вьIходов (входов), чердачных, подв€UIьных помещений хранят,сяз ко\{нате хранения ключейо вьцаются под подпись в журнале приема и выдачи ключей по
: :]Itcк€t}.t, согласованным директором/заллестителем директора по АХР.

3.4. Порядок внутриобъектового режима специальных помещений
з.4.1. С целью обеспечения внуIриобъектового режима ответственным работником:
- опредеJIяется список специальньD( помещений (кабинет директора, архив, компьютерные

Llассы, кJIассные комнаты, лаборатории, библиотека, музей, склады, подсобные ,rоr"щ""rr". ,
:;.):

- устанавливается порядок охраны и доступа в специальные помещения (по согласованию с
:зботникалли, в ведении которьж находятся }казанные помещения).

з.4.2. ]аrr{ита специilпьных помещений должна производиться в соответствии с
:,\н[Iческим реглЕl]\4ентом по пожарной безопасности с учетом требований по устойчивости к
заlо\{у хранилища сейфов.

з,4.3. Ключи от специilльных помещений должны хранитьсr в запечатанных пен€Lпах на:tXT}' охраны либо У работников ТIТколы, в обязанности KoTopblx входит их хранение, в
::lецичulьно отведенном и оборудованном для хранения ключей месте.

з.4.4. Вскрытие специальньгх помещений при чрезвычайных ситуациях в
tlс}щ€ствляется комиссией в присугствии }аботника охраны, представителя
Школы с составлением акта о вскрытии (лалее - акт) 

" 
проиЪ"ол"rrой борr..

3.4.5. В акте необходимо yкrt:laтb:

фамилии, имена, отчества должнос'ных JIиц, .,ринимавших учасl.ие
- ..цlIатIьного помещения;

- причины вскрытия помещения;
- дату и время вскрьIтия помещения;
- кто был допущен (должпость и фамилия) в специальное помещенИе;
- как осуществлялась охрана вскрытого IIомещения в этот период;
- какое имущество, в к€ком количестве, куда эвакуировано из вскрытого помещения и как

trС}lЦеСТВJlЯЛаСЬ еГО ОХРаНа;

- кто из,должностных лиц и когда был информировulн по yкrulaнHoMy факту происшествия.
Акт подписывается должностными лиц€lt\{и, вскрывшими специальное помещение.

вскрытие сейфов с секретными докуý{ентilп'и осущ"сr"л""iс" работникаrrtи) отвечающими за их
.-охранность.

3.5. ПоряДок внутрИобъектового режимав условиях чрезвычайных ситуаций
3,5,1, В периоды чрезвычайньrх ситуаций, при нi}личии особо-й угрозы или при проведении

специальНьж меропРижпй усиЛиваетсЯ действующая система внутриобъектового режима за счетпривлечения дополнительньж сил и средств. По решению директора Шкопi до.rуп или
перемещение по территории Школы могут быть прекраЩены или огрЕlничены.
_ з,5,2, В слуrае осложнения оперативной обстановки по решению начальника отдела
безопасности дежурный охраrrник обязан:

нерабочее время
администрации

во вскрытии

ry-



- прекратить пропуск работников, обучающихся, посетителей на выход. организовать их
]ii- \lещение в безопасном месте или эвiжуацию в безопасное место, при внезапном нападении на
j[L1,:,.l\ и,lи возникновении массовых беспорядков в непосредственной близости;

прекратиТь допуск всех лиц в слr{ае обнаружения взрывного устройства или
т*, -t-lзрит€ЛьногО предмета на объекте. .Що прибЫтия специitлистоВ по обезвреживанию взрывнirх
_,J:}JI"iсTB, аварийно-спасательных служб и взаимодействующих структур правоохранительной
:-:-:эа&]енности сотрудники дежурной смены охраны обязаны действовать в соответствии с
i:=.-трlхчией в слуrае возникновения чрезвычайной ситуации и Памяткой по типовым действиям
:;,т},jIников охраны в особьrх случiшх;

прекратиТь допусК на объекТ при возгорании на объекте или разлитрtи
:.l--ьнодеЙствующиХ химическиХ или ядовитых веществ, осуществлять беспрепятственный
]Ёi\u1_] и выезд из школы. ,.Що прибытия аварийно-спасательных служб, пожарной охраны, МЧС-.i.CTBOBaTb согласнО Инструкции о Mepzlx пожарной безопасности и Инструкции сотрудников
_ ..]3Ны по действиям в случае возникновения чрезвычайной ситуации;

3.5.3. ВыхоД работникОв, обучаrоЩихся и посетитеЛей в условиях чрезвычайных слtтуаций
i',З]r gЦuaraЯ ТОЛЬКО ПОСЛе НОРМаЛИЗаЦИИ ОбСТаНОВКи с рtврешения ответственного за
1езопасность, сотрудников МВД, ФСБ.

j.5.4. Выход работников в случае эвакуации осуществлять на площадку, находящуюся
-.ýf зданием колледжа.

4. Порядок доIryска транспортных средств
,1.1. Въезд (выезд) автотранспортных средств на территорию школы осуществляется с

:а]tЕшения директора школы или зап{естителя директора.
,1.2. Сведения о пересечении автотранспортом КПП школы с укiвЕIнием принадлежности.

ш:Jки и типа автомобиля сотрудник охрЕlны заносит в журнrrл регистрации автотранспорта.
4.3. Убедившись в нЕ}личии и правильности оформления документов на транспортное

::€]ствО и перевоЗимые материальные ценности, сотрудник охраны впускает (выпускает)
-:.-]нспортное средство на территорию (с территории) школы.

4.4. Въезд автотранспорта, доставляющего и вывозящего груз, допускается IIо
: ],"-Iасованию с директором/за:rлестителем директора. При погр}зке-выгрузке материirльных
ззностей обязательно присугствие ответственного за полrIение/выдачу груза работника.4.5. При обнаружении признаков неправомерного въезда на территорию школы иJ7и

_ ],:lытке выезда с его территории (несоответствие документов на транспортное средство,
13,-ооТВеТствие груза накладной или пропУску1 к транспортному средству могчт б"rru .rр"*енены
,,{-ры по ограничению движения ilвтотранспорта до вьUIснения конкретных обстоятельств.

4.6. ВъезД/выезД транспортных средств, обеспечивающих повседневную деятельность--ко.lы, осуществляется в рабочее время.
Выезд транспортньD( средств с

прв"цничные дни, в сJryчае экстренной
IIIколы.

4,7. ВъезД на территориЮ школЫ мусороуборочного, снегЬуборочного, грузово;о
13]1]Тр€Ш{СПорта, доставJUIющеГо продукты, мебель, оргтехнику, канцеJUIрские товары и Др. на
,r;НоВании закJIюченных с Школой гражданско-правовых договороВ, осущесТвляется при
_з-]ъявлении водителем пугевого листа и сопроводительных документов (товарно-
::,1нспортньгХ накл{дных) либо на основании списков, зЕrверенных директором Школы. 

]

4.8. Въезд/выезд транспортньD( средств, обеспечивающих строительные работы.
-\}ществляется по представленным спискап4, согласованным с директором/заместителем-;:t€ктора по АХР. В Слl^rае экстренной необходимости допуск укtванных трансlrортных средс1в
- {\,щggl3лqется по личному распоряжению директора Школы.

4.9. Встречу транспортных средств сторонних организаций, их сопровождение до места,
-:lреJеленного в з€UIвке, и обратно, а также контроль за транспортным средством в процессе
:;боты обеспечивают работники Школы, по инициативе которых прибыл автотранспорт.

4.10. Транспортные средства специttльного назначения (пожарные машины, автомобили
;.{tlРОй помощи, правоохранительньD( органов и др.) при аварийных ситуациях, стихийных

территории школы в нерабочее время, выходные и
необходимости - по личному распоряжению директора

р



, пожарах и других чрезвьItIайных ситуациях на территорию школы пропускаются

-1.11. Транспортные
могут въезжать

территории школы

средства МВД, ФСБ, МЧС и других государственных наlIзорньD(
в любое время суток без досмотра при наличии письменных

О факте их прибытия сотрудник охрtlны немедленно докладывает директорч

1.12, Въезд личного автомобильного транспорта работников на территорию шко-lы

",",ествJuIется с разрешения директора Школы по согласованным спискам. Пассажиры
-::--..-портного средства обязаны иметь служебное удостоверение работника либо временныЙ
-- зый) пропуск.

-+.13. Стоянка личного автомобильного транспорта работниковна
-:jцена.

].14. На всей территории школы максимально допустимаrI скорость не должна превыrшать 5

-1.15. Прикiвом директора Школы допуск транспортных средств на территорию колJlеджа
- l необходимости может ограничиваться либо прекращаться в целях усиления мер

_ . пхсности.

5. Порядок вноса (выноса), ввоза (вывоза) материальных ценностей
5.1. Вынос/вывоз, внос/ввоз грузов, материаJIьных ценностей и иного имущества (офисная

* зl,е--lь, производственное оборудование, техника и др.) осуществляется материаJIьно
-втственными лицапdи по пропускаN,I независимо от того, временно или безвозвратно выносятся

_a;ности.
При выносе/вывозе, вносе/ввозе с территории школы инструмента или оборудования с

1*_,.ьшим количеством наименований к матери€lJIьному пропуску прикладывается перечень всего
!:,-тр\мента и оборулования, заверенный теми же лицами, что и основной документ.

Правильность оформления пропуска проверяет охранник дежурной смены с обязательной
с,._ _<сацией в журнzlле перемещения материальных ценностей.

5.2. Щокументы на вынос/вывоз, внос/ввоз материальных цеrrностей с территории школы
::е_]ъявJIяются на контрольно-пропускньIх пунктах одновременно с личным пропуском лица,
"(,. хIествляющего трz}нспортировку.

5.3. Крупногабаритные предметы, ящики, коробки проносятся в здание школы после
]._,вс.]€нного их досмотра, исключirющего пронос запрещенньж предметов в здание школы
,fючие, легко воспламеняющиеся, токсичные и взрывчатые вещества, ралиоактивные

ф;;еришIы, холодное и огнестрельное оружие, наркотики и т.п.).
5.4. В сл}чае возникновения подозрений в попытке вноса (выноса) запрещённых предметов.

: _,:к/ке выноса имущества (материапьных ценностеЙ) посетителями, в том числе обучающимися,
: ;l\ согласия они могут быть подвергнуты внешнему техническому обследованию с
-: j{ \lенением стационарного или ручного метаJIлодетектора.

В случае отказа посетителя от проведения вносимых (выносимьп<) прелметов охранник
::ilЬIBZl€T директора Школы/заместителя директора, посетителю предлагается подождать Llх у
1 ,. _ _]3.

При откiве предъявить содержимое ручной клади директору Школы/замест}tтелю
J.reКтОра Посетитёль не допускается в шкоJry. В случае если посетитель, не предъявивrrrиЙ к
"crtt)цy ручную кладь, откtвывается покинуть школу, директор школы/заместитель директора
: :. ] ывоют наряд полиции, применяя средство тревожной сигнаJIизации.

5.5. Решение о выносе учебного оборудования, инвентаря и материчrлов для проведения
lr_ятtlЙ принимается зtlп,Iестителем директора (в его отсугствие лицом, назначенным лиректором- 

rt'1.1ы) на основании предварительно оформленной служебной записки от преподавателя.
5.6. Работники школы, осуществJulющие обслуживание и текущий ремонт, имеют право на

l;;осlвнос инструментов, приборов, расходньж материалов без специального разрешения.
5.7. Вынос/вывоз, внос/ввоз материч}льных ценностей и грузов по устным распоряженрIям

;_.;1 по недооформленным документам из школы/в школу строго запрещен.



-i,8, ЮбИЛейНЫе ПОДаРКИ Выносятся с территории школы по служебным зап
rщкtЕнным подписями материчlльно ответственного лица.

_5,9. Материа_tlьные ценности сторонних предприятий и обслуживающих орган
щ;осятсявывозятся, вносятся/ввозятся из школь/в школу по заrIвкам от руководителей llЕ.,анизаций, скрепленньIх их подписью и печатью, по согласованrо a,urЁЁтителем лйрек
Ет all ]Ilрованным директором школы.

5,10, Пакеты, бандероли, корреспонденция, поступ{lющие почтовой связью, через сг_,:l,еркой достzlвки И Т.д., принимilются в приёмной директора Школы и регистрируl:I3цIla]bHoM журнаJIе. о любых неожиданных доставках сообщается адресату или рабоlL_\(IlнисТРации ШкОлы. В другиХ случurяХ приеМ почтовыХ (грузовых) отправлений на хр;
:rrьнейшую передачу запрещается.

5,1l, ЗапрещаетсЯ осуществлятЬ вынос/вывоз, внос/ввоз матери€lльньж ценност
: :;{t)\l}' материальному пропуску за несколько приемов.

б. ответственность
6,1, РаботникИ, виновнЫе в наруШении требованиЙ настоящего Положения (гlс

:1,1itтИ на терриТориЮ в состояНии tlлкогОльногО (наркотического) опьянения, без Tipo,i!3т?' подделка пропуска, передача его другому лицу, попытка невыполнения зак:зебований сотрудников охраны, уклонение от осмотра, вывоз (вынос) материаJIьных ценl-ъз :окупlентов или по поддельным докр{ентzlм, курение в неустановленных местах, а
]j|\шение Других требований внутреннего трудового распорядка и т. п.), привлекак-;{ь-циплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Росси
fu:ерации, требованиями коллективного договора и Правил внутреннего трудового распорОбучающиеся, виновные в нарушении настоящего Положения, могут быть привлеч
- ;i с ц}Iплинарной ответственности.

6,2, Лицо, совершившее противопрttвное посягательство на охраняемое имуществоj_:]\'ш€lюЩее внутриОбъектовый и (или) пропускной режимы, может бirть задержано охран-:_i \lecTe правонарушения и должно быть незш,tедлительно передано в орган внутренни
_J_]}lцию) с обязате-шьныМ уведомлением директора школь/заместителя директора.6,З, Лица, которые не согласны с правомерностБю действий рЬбurr"пов охра
-]е_]ставиТелей адмИнистрациИ ТIIколы, при задеРжании, личном осмотре, осмотре в
,_ jьятии Вещей и документов, по отношению к которым такие действия были применены, l
-]аво обжаловать эти действия в установленном законом порядке.



чень преДметоВ, Запрещенных к Внесению В ЗДание и на территорию МБоУ <<IIIц9лд
,-lrrцей им. Героя Советского Союза (D.Ф.Степанова}>, г.Сай уп.irроrrельная,22

i, ,ilrобого вида оружие И боеприпасы (холодное, огнестрельное, nrr"urur""a"n,
винтовки и пистолеты, г€}зовое оружие и оружие самообороны.

], I,Iуитаторы и муляжи оружия и боеприпасов.

-1 , Взрьвчатые вещества, взрывные устройства, дымовые шашки, сигнальные ракеты.

-l, Пиротехнические изделия (фейерверки; бенгальские огни, с€lJIюты, хлопушки и т.п.).

-;. Э.lектрошоковые устройства.

б, Газовые баллончики z',розольЕые распьшители нервнопаралитического и слезоточивоI

7. Колющие и режущие предметы.

8. {ругие предметы, которые мо.уг быть использованы в качестве оружия.

9. огнеопасные, взрывчатые, ядовитые, оlравляющие и едко пЕrхнущие вещества.

10, ЛегкоВоспл€lI\dенЯющиеся, пожароопасные матери€lJIы, предметы жидкос'и и вещества.

l1. Радиоактивные материirлы и вещества.

12, оrсrслители - перекиси оргzlнические, отбеливатели. -fiдовитые, отрЕlвJIяющие, едкие|зируюпц,Iе вещества. Р4диоактивIIые материалы.

1 З. Наркотические и психотропные вещества и средства.

1 -1. СпиртосодержапIие напитки.
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